UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA SON TRUONG Déc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 11/KH-UBND Son Trwong, ngay 18 thang 01 nim 2023
KE HOACH

Tw Kiém tra thwe hién Cai cach hanh chinh nha nwéc nim 2023

Thyc hién K& hoach s6 07/KH-UBND ngay 16/01/2023 cia UBND x4 Son
Truong vé cong taic CCHC nam 2023, Uy ban nhan dan xa ban hanh ké hoach tu
kiém tra, ki€m tra thuc hién cai cach hanh chinh nam 2023 nhu sau:

|. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Kiém tra viéc thuc hién cong tac CCHC tai bo giao dich mdt ctra, cac to
chtic doan thé nham goép phan tang cuong ky luat, ky cuong, nang cao hicu lyc,
hi€u qua quan ly ctia nén hanh chinh nha nudéc;

- Kiém tra viéc thuc hién co ché mot cira, mot cia lién thong tai cac bd
phan chuyén mon; viéc ra soat, thuc hién cdc phuong an don gian hoa thu tuc
hanh chinh trén tat ca linh vuc quan Iy nha nudc, nhat 1a thu tyuc hanh chinh lién
quan dén nguoi dan, doanh nghiép;

- Nang cao vai tro, trach nhiém can b, cong chirc dac biét la vai tro, trach
nhiém cua nguoi dimg dau trong thuc hién CCHC va viéc tlep nhan va giai quyet
phan anh, kién nghi ctia to chtrc, cong déan, giai trinh v&i cap tham quyén vé thuc
hién thu tuc hanh chinh;

- Kip thoi phat hién, nhan rdng cac dién hinh tién tién, chi o nhirng khuyét
diém, han ché, nguyén nhan va dé ra bién phap khac phuc.

2. Yéu cau

Cap uy Pang, chinh quyén tu kiém tra, ra soat vé cong tac lanh dao, chi
dao di€u hanh trong cong tac cai cach hanh chinh & don vi, ddm bao co s¢ vat
chat, di€u kién lam viéc cling nhu ché do do1 vai cong chirc phu trach tai by phan
giao dich mot ctra, mét cura lién thong.

Cac to chitc doan thé, cac bd phan lién quan ty kiém tra viéc thyc hién
cong tac cai cach hanh chinh trong viéc thuc hi€n nhiém vu chuyén mén, giao
dich ti€p dan, ghi chép ho so, s6 sach, dam bao gio giac cong s&, dam bao chat
lugng can b theo quy dinh ... nham dat myc dich dé ra;

Tu kiém tra, kiém tra thuyc hién CCHC la nhiém vu trong tim, thuong
Xuyén. Trén co s& két qua kiém tra dé danh gia, phan loai két qua hoat dong cua
cac don vi trong céng tac CCHC.

I1. NOI DUNG KIEM TRA, TU KIEM TRA

1. Cong tic chi dao, diéu hanh
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- Nghi quyét cta cap uy, cia HDND, chuong trinh, k,é' hoach ctia UBND vé
CCHC; viéc thuc hién cép ndi dung theo Ké hoach so 07/KH-UBND ngay
16/01/2023 cua UBND xa vé CCHC nam 2023;

- Quy ché phbi hop gitta HDND, UBND v6i UBMTTQ va cac doan thé
trong cong tac CCHC ndi riéng va hoat dong ndi chung; Quy ché hoat dong cua
Pang uy, chinh quyén va ciia ting doan thé;

- Ché d6 giao ban, hoi hop ctia co quan (c6 s6 ghi chép);

- Lich lam viéc; Ké hoach cong tac tuan, cong tac thang;

- Phén c6ng can bo, cdng chirc, vién chire lam cdng tic CCHC;

- Cong tac tuyén truyén vé CCHC.

- Ché db tong hop, bao cho....

2. Cii cich thé ché

2.1. Thé ché

Kiém tra viéc ban hanh vin ban quy pham phap luat do HDND, UBND ban
hanh trong nam 2023; danh gi4 quy trinh soan thao, ban hanh va tinh kha thi cua
tung loai van ban;

- Cong tac tuyén truyén va pl}é bién phap luat: Hinh thirc tuyén truyén,
hiéu qua cua cér}g tac tuyén truyén dén nguoi dan, nhitng ton tai, han che. Tu do,
c6 bién phap khac phuc.

- ’Vé Cong téchiém tra, ra soat van ban QPPL: S luong vin ban dugc ra
soat, kién nghi stra doi, bai bo sau khi ra soat.

2.2. Ban hanh va qudn ly vin bdn

- Kiém tra thé thac van ban theo Nghi dinh so 30/2020/ND-CP ngay
05/3/2020 ctia Chinh phu vé cong tac van thu, trong d6 c6 hudng dan thé thuc va
ky thuat trinh bay van ban hanh chinh;

- Kiém tra ndi dung cac vin ban;

- Tham quyén Ky va ban hanh vian ban;

- S6 theo ddi, quan Iy van ban di, dén; Luu trix van ban.
3. Cai cach thu tuc hanh chinh

3.1. Két qud ra sodt thii tuc hanh chinh

- Kiém tra s lugng thu tuc hanh chinh da duoc ra soat;
- Kién nghi sira doi, bd sung nhing thu tuc nao;

- Tiép nhan xtr Iy phan anh vé cac quy dinh hanh chinh.
3.2. Hoat djng ciia co ché mét civa, mét cira lién thong
- Quy ché, ndi quy hoat dong;

- B4 tri, trang tri phong tiép nhan va tra két qua

- Niém yét cong khai cac tha tuc hanh chinh, phi, 18 phi;
- B4 tri can bo truc (co truc ca tuan hay khong ?);

- S6 sach theo ddi nhan, tra hd so ciia cdng dan;
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- Céc loai phicu: Phiéu hen, phicu kiém soat, phiéu huéng dan, bo sung ho
s0, phiéu thong bao ho so khong du dieu kién xtr 1y;

- Két qua tiép nhén, xur ly ho6 so va tra két qua (theo mau, cin clr vao sb
theo doi va céc loai phiéu);

- Nhﬁ’pg ton tai, vudng mic (nhu hd so giai quyét cham do dau va céc tén
tai vuong mac khac...);

- Tai liéu chuyén moén phuc vu cho cong tac.

4. Xay dung va nang cao chit lwong déi ngii can bd, cong chirc

4.1 DPao tao, béi dwéng va bo tri cdn bj, cong chirc

. - Xaydung ké hoach dao tao hay chua?; trong nam 2023 da cu di dao tao,

boi dudng bao nhi€u nguoi, dao tao vé chuyén mon, nghiép vu gi?;

- Thuc hién phan loai can b, cbng chirc

- Ra soat chirc néng,, nhiém vu, quyén han cta can bg, cong chirc cép Xa;
Phan cong, phan nhiém doi voi can by, cong chure (hop ly hay khong, phu hop
V61 sO truong cong tic hay khong, co6 xdy ra tinh trang nguoi thi nhiéu vige,
nguoi thi qué it viéc...);

- Quan 1y hé so can b, cong chirc.

4.2. Thiee hién ché dp, chinh sdach doi véi cdn bé, cong chirc

- Ché d6 nghi phép theo Luét lao dong (thu tuc nghi phép, sO theo ddi nghi
phép...); Che d6 nghi thai san, om dau, dudng sturc;

7 - Ché @6 BHXH: DPac biét chu trong cong tac ké khai, cap nhat va quan I):/
s0 BHXH, nhitng nguoi nao chua co so6 BHXH, sai Iéch trong ho so can bo va so
BHXH...can néu rd ly do; ché do nghi viéc huong BHXH; trich déng BHXH cho
can bo, cong chirc co kip thoi hay khong;

- Ché d6 chinh sach cho can bo, cong chire duge cir di dio tao, bdi dudng;

- Thuc hién ché do tién luong, phu cap (phan cong ai truc tlep lam, co kip
thoi, day du khong, con ton tai, vuéng mic gi chua duoc giai quyét);

- Thyc hién ché do phu cap cho can bo khong chuyén trach, nhimg nguoi hoat
dong & thon, t6 dan pho theo quy dinh cia céc cap.

* Tai liéu chuyén mon phuc vu cho cong tac.

4.3. Thuc hién ky ludt, ky cwong hanh chinh

- Quén triét, t0 chirc thyc hién Quyét dinh s6 52/2017/QD-UBND cua
UBND tinh; Quyét dinh s6 20/2019/QD-UBND cua UBND tinh v€ ban hanh van
hoéa cong vu tai cac co quan, don vi trén dia ban tinh Ha Tinh; Chi thi 34 cua
Huyén uy.

- Cur can b, cong chire d:?lu moi theo doi; cung cap va cong khai s6 dién
thoai duong day nong; mé s6 cham cong, s6 theo doi dung quy dinh;

- T chirc cho toan thé can bg, cdng chirc ky cam két thyc hién Quyét dinh
s0 52/2017/Qb-UBND ngay 22/11/2017 cia UBND tinh.
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- Chap hanh sy phan cong, phan nhiém cta lanh dao cép xa ddi voi can bo,
cong chuc (nghiém tac hay chua nghiém tuc, nguyén nhan, néu chua nghiém tac
thi c6 dé xuat gi);

- Cong tac kiém tra, giam sat thuc hién nhu thé nao?

- Tai liéu chuyén moén phuc vu cho cong tac.

5. Canh quan, moi trwdng tai tru sé lam viéc

- V¢ sinh cong so;

- Bién phong lam viéc; Bién cac chiic danh can bd chuyén trach va cong chuc;

- C4c trang, thiét bi phuc vu c6ng tac chuyén mén

- Ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong ciia co quan:

+ Viéc nhan, giri van ban qua hé thong 10;

+ Viéc tiép nhén va tra két qua trén dich vu cong truc tuyén muc do 3,4; buu
chinh cong ich.

+ Tra clru van ban trén mang internet phuc vu cho cong viéc;

+ Piang tai cac ndi dung, thong tin vé hoat dong CCHC 1én trang thong tin
dién tur xa;

+ Tai liéu chuyén mon phuc vu cho cong tac.

6. Cai cach tai chinh cong

- Su cong khai, minh bach trong quén 1y, sir dung tai chinh cong;

- Quy ché chi tiéu noi bo; Quy ché dan chu;

- Thuc hién tiét kiém, chéng lang phi, st dung kinh phi hiéu qua (néu cac
bién phap cu thé da thuc hién va hi€u qua mang lai);
7 - Két qua thyc hién nhimg giai phap chu yéu tap trung kiém ché lam phat,
on dinh kinh té€ vi md, bao dam an sinh x4 hoi.

I11. TO CHUC THU'C HIEN

- Can cr vao Ké hoach kiém tra, tu kiém tra viéc thuc hién CCHC trién
khai to chirc thyc hi¢n va c6 van ban bao cdo vé Van phong de¢ tong hop trinh Uy
ban nhan dan huyén theo quy dinh./.

Noi nhan: TM.UY BAN NHAN DAN
- UBND huyén; CHU TICH
- Phong Noi vuy; Z )

- TT Dang iy, HDND;
- Cac to churc doan the;
- Luu.
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